
คู่มือการใช้งานระบบ 

 การย่ืนแสดงความจำนงการใช้ใบขนตัดบัญชีวัตถุดิบ 

เร่ิมต้นใช้งาน โดยการ Login เข้าระบบ IC Online System ด้วย User Name & Password ของบริษัท  

 

 

 

 

 

 

 

และดำเนินงานตามขั้นตอนดังนี ้

1. เลือกเมนู ส่งข้อมูลยื่นความจำนงการใช้ใบขนตัดบัญชี  เพ่ือดาวน์โหลดแบบฟอร์มกรอกข้อมูลแสดงความ

จำนงการใช้ใบขนตัดบัญชีวัตถุดิบ   

 

รูปที่  1 หน้าหลกั เมนูส่งข้อมูลยื่นความจำนงการใช้ใบขนตัดบัญชี 



 

 

 

 

 

 

รูปที่  2 ตัวอย่างไฟล์ Excel แสดงความจำนงการใช้ใบขนตัดบัญชี 

2. เลือกไฟลข์้อมูลที่ต้องการแสดงความจำนงของใบขนสินค้าขาออกที่มีอายุเกิน 1 ปี โดยต้องเป็นไฟล์ที่มี

นามสกุลเป็น .xlxs เท่านั้น แล้วกดส่งไฟล์ 

 

  รูปที่ 3 หน้ายื่นข้อมูลความจำนงการใช้ใบขนตัดบัญชี 

3. รอจนระบบแจ้งเตือนว่าสำเร็จ 



4. เลือกเลขรับงานแล้วกด submit จะมีรายละเอียดไฟล ์Excel “ข้อมูลยื่นความจำนงการใช้ใบขนตัดบัญชี”

ที่บริษัทยื่นเข้ามา และไฟล์เอกสาร “แบบฟอร์มหนังสือรับรอง” ให้บริษัทดาวน์โหลด 

 

 

 

 

 

 

รูปที่  4 แสดงไฟล์ข้อมูล แสดงความจำนงการใช้ใบขนตัดบัญชี  

และแบบฟอร์มหนังสือรับรองหลังจากกดเลือกเลขรับงาน 

5. หลังจากนั้น ให้บริษัทดาวน์โหลดแบบฟอร์มหนังสือรับรอง และจัดพิมพ์เพ่ือนำมาตรวจสอบข้อมูลและให้

กรรมการและผู้มีอำนาจลงนามในหนังสือรับรองให้ครบถ้วนตามชื่อที่ระบุในหนังสือฯ  

6. เมื่อตรวจสอบข้อมูลและผู้บริหารบริษัทลงนามครบถ้วน ให้กลับมาที่เมนูส่งข้อมูลหนังสือรับรองยื่นความ

จำนงการใช้ใบขนตัดบัญชี 

 

รูปที่  5 หน้าหลกั เมนูส่งหนังสือรับรองยื่นความจำนงการใช้ใบขนตัดบัญชี 



7. เลือกเลขรับงานแล้วกด submit 

 

รูปที่  6 หน้าส่งข้อมูลหนงัสือรับรองยื่นความจำนงการใช้ใบขนตัดบัญชี 

8. เลือกไฟล์หนังสือรับรองแล้วกด submit และกดยืนยัน 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ 7 หน้าส่งข้อมูลหนังสือรับรองยื่นความจำนงการใช้ใบขนตัดบัญชี หลังจากกดเลือกเลขรับงานแล้ว 

 

 



9. หลังจากยื่นหนังสือรับรองเสร็จแล้ว เลือกเมนู ตรวจสอบข้อมูลยื่นความจำนงการใช่ใบขนตัดบัญชี 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที่  8 หน้าหลกั เมนูตรวจสอบข้อมูลยื่นความจำนงการใช้ใบขนตัดบัญชี 

10. เลือกเลขรับงานแล้วกด submit 

 

รูปที่  9 หน้าตรวจสอบข้อมูลยื่นความจำนงการใช้ใบขนตัดบัญชี 



11. ระบบจะแสดงสถานะ และรอการตรวจสอบข้อมูลจากสมาคม 

 

รูปที่  11 หน้าตรวจสอบข้อมูลยื่นความจำนงการใช้ใบขนตัดบัญชี  

หลังจากเลือกเลขรับงานแล้ว 

12. เมื่อสมาคมตรวจสอบข้อมูลแล้ว ผลการตรวจสอบถูกต้อง คำร้องจะถูกส่งไปที่ระบบการขยายระยะเวลาที่ 

สกท. เพ่ือประกอบการพิจารณาต่อไป  

 

 

13. กรณีผลการตรวจสอบขอ้มูลไม่ถูกต้อง บริษัทจะต้องทำการแก้ไขข้อมูลใหม่และส่งคำร้องเขา้

ระบบอีกครั้ง ตามขั้นตอนที่ 1  


